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1.

INTRODUCCION

El informe que se presenta a continuacidn se tiene dando alcance y cumplimiento
basicamente a:

2.

1. Plan Anual de Auditorias de Control Interno por la vigencia 2020, aprobado

en sesion del Comité Institucional de Control Interno, especificamente en
lo que atafe al numeral 4.4 relacionado con Seguimientos.

. Desarrollo del rol de Evaluacion y Seguimiento dentro de los que dispone el

Decreto 1083 de 2015 en su articulo 2.2.21.5.3: Las Unidades u Oficinas de
Control Interno o quien haga sus veces desarrollaran su labor a través de los
siguientes roles: liderazgo estratégico; enfoque hacia la prevencion,
evaluacion de la gestion del riesgo, evaluacién y seguimiento, relacién con
entes externos de control.

. Decreto 2411 de 2019 por el cual se liquida el Presupuesto General de la

Nacion para la vigencia fiscal de 2020, se detallan las apropiaciones y se
clasifican y definen los gastos, dispone en el articulo 17 que: "La constitucion
y funcionamiento de las cajas menores en los érganos que conforman el
Presupuesto General de la Nacion, y en las entidades nacionales con régimen
presupuestal de Empresas Industriales y Comerciales del Estado con caracter
no financiero, respecto de los recursos que le asigna la Nacién, se regiran
por el Decreto 1068 de 2015 y por las demas normas que lo modifiquen o
adicionen”.

. Decreto 1068 de 2015 por el cual se regula la constitucion y funcionamiento

de las Cajas Menores. Especificamente por lo dispuesto en el articulo
2.8.5.17: Vigilancia. Corresponde a la Contraloria General de la Republica
ejercer la vigilancia y el control posterior en los términos establecidos en el
articulo 268 de la Constitucion Politica.

Los responsables de las cajas menores deberan adoptar los controles
internos que garanticen el adecuado uso manejo de los recursos,
independientemente de las evaluaciones y verificaciones que compete
adelantar a las oficinas de auditoria o control interno. (Subrayado fuera de
texto).

ALCANCE

A efectos de la validacién efectuada el alcance corresponde al reembolso en uso.

Instituto Nacional de Metrologia de Colombia - INM M
Avenida Carrera 50 No.26- 55 Int. 2 CAN Bogota D.C.-Colombia K= 25 El progreso
Conmutador: (57- 1) 2542222 - Website: www.inm.gov.co m‘
E-mail: contacto@inm.gov.co - Twitter: @inmcolombia ‘t-», es de tOdOS

Cédigo Postal 111321

E-02-F-11 (V.01)
Pagina 3 de 9


http://www.inm.gov.co/

[ ]
Instituto Nacional ) o Arqueo de Caja Menor
de Metrologl'a Evaluacion, Acompafamiento y Asesoria al Sistema de ClI
de Colombia

3. DESCRIPCION METODOLOGICA

Por designacion especifica de la Asesora con Funciones de Jefe de Control Interno,
se encargd a la Profesional Especializada Maria Margarita Pefia Vargas, para
realizar arqueo (sorpresivo) a la caja menor en uso.

Siendo las 9:03, se realizé solicitud al Profesional Universitario (2044-11) efectuar
conteo de dinero de caja menor a lo que procedioé de forma seguida una vez allegé
la caja donde guarda el dinero la cual segun da cuenta el mismo esta en el
Almacén.

El conteo de dinero en efectivo (billetes y monedas) por parte del responsable del
fondo, se da en presencia de la Profesional Especializada Maria Margarita Pefia
Vargas, designada en el proceso de evaluacion, acompafiamiento y asesoria al
Sistema de Control Interno para realizar el arqueo.

La generaciéon del reporte SIIF correspondiente a movimientos de caja menor del
1 de enero de 2020 al 4 de marzo de 2020, la realizd el Profesional Universitario
(2044-11) - Sergio Carreno.

4. RESULTADOS
Constitucion

Mediante Resolucién No 012-2020, de fecha 13 de enero de 2020, se constituye y
reglamenta el funcionamiento de la caja menor de gastos generales para el
Instituto Nacional de Metrologia para la vigencia fiscal 2020, con el objeto de
sufragar gastos de caracter urgente e imprescindible, por los rubros y cuantias que
a continuacion se relacionan:

‘Comcepto ~~ Vvalor

Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y articulos relacionados $400.000
Productos de caucho y plastico $600.000
Vidrio y productos de vidrio y otros productos metalicos $400.000
Otros bienes transportables N.C.P $400.000
Productos metalicos elaborados (excepto maquinaria y equipo) $200.000
Maquinaria para uso general $400.000
Maquinaria para usos especiales $800.000
Maquinaria y aparatos eléctricos $600.000
Alojamiento; servicios de suministros de comidas y bebidas $2.000.000
Servicios de transporte de pasajeros $350.000
Servicios de transporte de carga $250.000
Servicios inmobiliarios $200.000
Servicios juridicos y contables $50.000
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Servicios de mantenimiento, reparacidon e instalacion (excepto servicios de $2.500.000
construccién)

Servicios de fabricacion de insumos fisicos que son propiedad de otros $400.000
Otros servicios de fabricacidn; servicios de edicion, impresién y reproduccion; $150.000
servicios de recuperacién de materiales

Total $9.700.000

Apertura y Provision de recursos en efectivo
A partir de reporte obtenido a través de la Tesoreria, pudo determinarse:
La afectacion del saldo en el banco para incrementar el saldo en efectivo, se da a

través de giro por valor de cuatro millones de pesos ($4.000.000), es decir el 41%
del valor del fondo, con fecha del 31 de enero de 2020.

Fecha Concepto Valor
2020-01-30 Acreditacion $9.700.000 Apertura
2020-01-31 Pago Chegue $4 000000  Fondeo

Segun el procedimiento de Caja Menor vigente (A1-01-P11), que data con
aprobacién del 21 de marzo de 2014, es decir desde hace 6 anos
aproximadamente; documentalmente hablando no se puede determinar en
materia de control:

» Plazo para la realizacion la provisién de recursos en efectivo una vez se da
el ingreso de apertura.

» Plazo para cambio del cheque con el que se provisionan de recursos en
efectivo para la caja, teniendo presente que la destinacién del fondo es para
sufragar gastos de caracter urgente e imprescindible.

Pagos

Los pagos efectuados entre el 31 de enero y el 4 de marzo de 2020, fueron en
total por $951.691, por concepto de servicios de:

= Suministro de comidas y bebidas (desayuno, almuerzos, cenas de trabajo)
= Transporte de pasajeros (transporte urbano en labores de mensajeria)

Al momento del arqueo se catalogé como vale provisional pendiente de legalizar
por $276.500, lo correspondiente a la factura de venta nimero 725, emitida por A
SU MESA SAS, con fecha de expedicién 3 de marzo de 2020, por concepto de
servicio de catering del 19 de febrero de 2020.
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[Nombre o Razen Sodial ] ASUMESAS.AS.
it 1 500.565.125-1
Numero de documento 725
Fecha de dacumento | 03/03/2020
[Fecha de servicio ] 19 de Febrero de 2020
DESCRIPCION CANTIDAD VR UNITARIO VALOR TOTAL
MENU: Almuerzo 3 3 27107 162 362
SERVICIO ALQUILER DE MANTELES Y TAPAS 1 s £,500.00 8500
SERVICIO DE MESEROS 1 B 81,000.00 81,000
SERVICIC DE TRANSPORTE ¥ EMPACADO DE
ALIMENTOS 1 3 42,000.00 42,000
SUB TOTAL| 294,262.00
DESCUENTO) 17,219.00
IMPUESTO AL CONSUMO/ 11,643.00
VALOR IVA| 1,615.00
VALOR A PAGAR| 290,301.00
Retencidn en la fuente por Serv. Hot&Rest Decl. 3.50% 3,697.00
Retencion de [viA 15% 242.00
Retencion de 1CA 0.0138 3,823.00
NETO A PAGAR 276,539.00
Paga Anticipado P.CM. No.
VALOR TOTAL
(i el veior &s positiv carresponde o un reintegra) {276,539.00)
Elaharado pof: Sergdio Carrefio Gomez Fecha: 03 de morzo del 2020 |
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En atencidon a lo establecido en el Articulo 2.8.5.5. del Decreto 1068 de 2015 el
dinero que se entregue para la constituciéon de cajas menores debe ser utilizado
para sufragar gastos identificados y definidos en los conceptos del Presupuesto
General de la Nacion que tengan el caracter de urgente, especificamente en el
paragrafo 2° se indica que podran destinarse recursos de las cajas menores para
los gastos de alimentacidn que sean indispensables con ocasién de reuniones
de trabajo requeridas para la atencion exclusiva de la Direccion Superior de cada
organo, siempre que el titular del despacho correspondiente deba asistir y autorice
el gasto por escrito. En este orden de ideas y a criterio de la Oficina de Control
Interno no se pueden autorizar gastos de catering, manteles, tapas, meseros,
transporte y empacado, asi como tampoco podria serlo una propina a través de
gastos de alimentacion.

Adicionalmente, para este caso pudo determinarse segun los documentos soportes
el servicio fuera prestado el 19 de febrero de 2020 y la emision de la factura el 3
de marzo de 2020, es decir pasados 2 semanas (14 dias).

A la luz del procedimiento de Caja Menor vigente (A1-01-P11; version 02),
aprobado hace seis (6) afios aproximadamente; no se puede determinar en
materia de control a efectos de pagos:

» Efectividad de la entrega en la fecha de los datos del Instituto para tener en
cuenta para la compra, (cuando a partir de los correos que mediaron en la
adquisicion de bienes y servicios relacionados y descritos en la factura de
venta 725, a la que se hiciera referencia en este mismo aparte, donde por
ejemplo el proveedor ofrecid disculpas y lamentd inconvenientes por no
radicacion de la factura y las dificultades potenciales para el pago).

= Diligenciamiento y/o registro de los formatos de Autocontrol.
Solicitud de reembolso

Al momento del arqueo (2020-03-04), segun la descriptiva de la actividad nimero
8 del procedimiento de Caja Menor vigente (A1-01-P11- version 02), la solicitud
de reembolso debid realizarse el 27 de febrero de 2020.
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ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE  PRODUCTO

Se solicita en el sistema SIIF nacién un cuadro de
ejecucion de la caja menor en el periodo que corresponde | Gestion Caja Menpr
desde el Gitimo reembolso hasta la fecha
Se solicita teniendo como periodo maximo de reembolso
el dia 27 de cada mes, en el caso de no llegar en ningln | Gestion Caja Menor,
8. Solicitud De rubro el 70% durante el mes.

Reembolso Se realiza una comparacion enfre los datos arrojados en el
SIIF y los cuadros de Auto-control del cuentadante de caja | Gestion Caja Menor
menor

Formato de
A la correcta venficacion se diigencia el Formato de Gestion Caja Menor Legalzacitn  de

Legalizacion de Reembolso Reembolso.

Es de anotar que en el Manual de Politicas Financieras y Contables A-01-M-01
vigente y aprobado el 30 de diciembre de 2019 establece para la caja menor:

8.1.4 Arqueo Caja Menor

El INM realiza tres arqueos durante la vigencia, conforme a lo establecido en la resolucién que anualmente
expide el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico en cada vigencia.

El objetivo, alcance, las politicas o lineamientos generales, actividades y puntos de control relacionados se
encuentran establecidos en el Procedimiento Arquec Caja Menor.

8.3.1.5 Medicién inicial y Medicién posterior

El valor asignado para las cuentas de efectivo y sus equivalentes constituyen el valor nominal del derecho
en efectivo, representado en la moneda colombiana para la presentacion de informacion bajo el marco
normativo aplicable.

a) Cajas menores: Se mide por el valor razonable certificado en los conteos fisicos realizados al cierre de
cada periodo. Con el fin de tener el control y la legalizacién oportuna de las utilizaciones realizadas, el
funcionario del INM responsable de la caja menor, al cierre de cada mes o una vez se consuma el 80%

del valor dela caja menor, realiza un reembolso de caja por el valor total de las facturas y soportes de

compra correspondiente a utilizaciones realizadas durante este tiempo.

Observandose tanto contradicciones en los documentos como la no realizacion de
la legalizacién (reembolso) mensual de la caja menor.
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5. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

e Entre el 1 de enero y el 4 de marzo de 2020, solo hubo un reembolso de la
caja menor de gastos administrativos.

e Se recomienda la actualizacion de los documentos y coordinacién entre el
contenido de estos.

e Se sugiere documentar las actividades de control inherentes al proceso,
teniendo presente que para el disefio de un control efectivo deben tenerse
en cuenta, por lo menos: el responsable, la periodicidad, el propdsito, como
se desarrolla, desviaciones y evidencia de la ejecucion.

Sandra Lucia Lopez Pedreros
Asesor con Funciones de Jefe de Control Interno
2020-03- 27

Elabord: Maria Margarita Pefia Vargas
Revisd: Sandra Lucia Lopez Pedreros
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