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INSTRUCTIVO PARA INSCRIBIRSE EN LOS ENSAYOS DE APTITUD OFRECIDOS POR EL INM

CONSULTA DE SERVICIOS DE
ENSAYOS DE APTITUD

1. Ingresar a la pagina web del INM a través del siguiente link: https://www.inm.gov.co/

,
2. Visualizar la programacion de ensayos de aptitud la
vigencia en la pagina web
https://www.inm.gov.co/servicios/ensayos-de-aptitud/
.
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INSTRUCTIVO PARA INSCRIBIRSE EN LOS ENSAYOS DE APTITUD OFRECIDOS POR EL INM

3. Revisar el protocolo preliminar y enviar documentacion.
Tener en cuenta que solo se emitira cotizacion del servicio una vez el INM, tenga toda la documentacion del laboratorio.

En el protocolo preliminar se detalla: El proceso de inscripcion, el costo, forma de pago, cronograma del desarrollo del
ensayo de aptitud, descripcion general del ensayo de aptitud, distribucion de los items, compromisos y confidencialidad
del INM como proveedor de ensayos de aptitud. Una vez sea publicado el protocolo preliminar y el participante esté de
acuerdo con todas las condiciones mencionadas en este documento, se da inicio al proceso de inscripcion.

Recomendacion: El participante debe tener en cuenta las fechas de publicacién del protocolo del ensayo de
aptitud de su interés para realizar la consulta del documento.
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En la pagina web
https://www.inm.gov.co/servicios
ensayos-de-aptitud/ en la seccion
ensayos de aptitud/comparaciones se
encuentran disponibles para descarga
los protocolos preliminares y anexos
correspondientes.
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PROCESO DE INSCRIPCION

4. Desde la pagina web https://www.inm.gov.co/servicios/ensayos-de-aptitud/
puedes dar clic en la pestana “SERVICIOS EN LINEA" sehalado en la imagen:
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5. Dar clic en el enlace senalado o——
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6. Para usuarios nuevos, se debe realizar el registro respectivo,
haciendo clic en “REGISTRO DE USUARIOS" como lo

muestra en la imagen:
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7. Diligenciar todos los campos requeridos, los cuales se

sefalan en la imagen:o

Institutes Nacsaral N El progreso iy
II\M de Metrologia ﬁ es de todos Minco

e Codombdy

Servicios en Linea

PR - Cobote du Bavvician 3 Tamin e Sarvickns 0 Cormullin (O Contids D Ayuda

& Registro de Usuarios [7]
Tipsi G Parpana récrmancn o8 DorTn  CATMCMTEoSn 5 FY I_

& Tipo de Persona
Pror tarvor il ol SO0 O PaleTICR Gl CHLRd MeGRuTarn: N SO0 O DB Chb ol PArRONaE ko Subard Mad et M. S 4 Lo pus e
CONEacic, P ol CELG G PAIOTES Naturabel Bok B8 AoRCRad Pl TrcE G COmCE! palTorl

w [] Juridica

& Wwiisral

£k o8 ba pbvmons nabanal®
[T s cag P 3 rlgedn, Bt
ity [T PR o
PreiTd iy B 1 P
Lhad o8 la pevsona juridica?
La persona pardea e la cobecivn o larbses barada morsd gue nao e pusede rmosme shenmends sues perors deoerdend de e et
un Capana ol Sy pare ke bema fe dee e o o =iy ol de wn laculadey sungue bk o pusonctise de pdogure denschon y de

poe sbingacecran B QuUsl U L perong rafurs
Fromnin: higr Fremabegidon torm o

Nota: Se recomienda revisar muy bien la informacion

registrada y confirmar los correos de contacto.
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8. Una vez diligenciados todos los campos dar clic en aceptar términos y condiciones y “FINALIZAR REGISTRO”
como aparece en la imagen:

= b i Fael irges | iR
n B Tk e M l W SLo T W il e
Eeplymracmapr gy ey | Rirargars g
Ty e . | s

SN OEETENAREET R TR AL PTE ETIE PR TR

TRy e T

iRECUERDA!

A PESAR DE QUE YA SE HA REGISTRADO LA INFORMACION DEL LABORATORIO, AUN FALTA LA SOLICITUD DEL
SERVICIO, por tanto, se debe continuar con el paso 9.
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N
J Ingreso de Usuarios (7]

4 Regivira de Informaciin: Por v ingeess su
botgn y parcrsesnd mun asder o el da
Rbfvitha. & lrsa

9. Una vez finalizado el registro, debes ingresar al portal:

.. . Lisgine
http://servicios.inm.gov.co o
con el usuario y contrasena que asigno al finalizar el semcrs
registro de usuario:

0 Fsconisr confranais

\ SR e
& Rscupsrar Cantraseia

& Hegibro de Usuasion

J
s N
Gestione de manera agil y sencilla sus solicitudes de servicios ante nuestra entidad
» Solicitudes de Comunicacién Organismos Evaluadores de la Confermidad
» Calibracién de Equipos
» Capacitacién en Metrologla
= Ensayos de Aptitud y Comparacidn Interlaboratorios
Ill Ensayos de Aptitud y Comparacién Interlaboratorios
I 1
Con el objetive de apoyar la mejora de la calidad de las mediciones el INM organiza una L
seria de comparaciones interlaboratorios, a las que pueden acceder los laboratorios que
prestan los servicios de calibracion. -
10. Ingresar a la pestana
La Comparacion Interlaboratorios es una de las herramientas utilizadas para evaluar los “ 4
sistemas de medicidn implementados en los laboratorios de calibracién. La participacién en ENSAYOS DE APTITUD Y COMPARACION

estas comparaciones ayuda a descubrir aspectos a mejorar an el process de medicidn y INTERLABORATORIOS”
demuestran la confiabilidad en los datos abtenidos si los resultados de la evaluacidén son
satisfactorios.

Los astandaras de calldad requeridos actualmenta por los consumidores de productos v
servicios necesariamente deben estar respaldados por sistemas de calidad que cuenten con
procesos de aseguramiento metroldgico conflables respaldados por laboratorios de
calibracién que puedan demaostrar calidad en las mediciones obtenidas.
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11. Selecciona el Ensayo de Aptitud y/o comparacion Interlaboratorio en el cual deseas participar. o

Respatados sefares

Comadidamonto ma permilo Sokclar la parkcipaciin an comparackin intoraboratlonos, on la Siguentes modahdades:

Tipo de Comparacion [ TODAS LAS COMPARACIONES |
[ TODAS LAS COMPARACIONES
LINM-EA-D2. Ensayo o O e pETAmIEiTT
J0-INM-EA-OG. Analisis da compasiciin quim an malakes
20-INM-EA-07. Termanigrometro
ZUEBIE-EA00. Masos tinsa E2

Descripcidn de la Solicitud

y aptitud para la detenmina

Responsable del Laboratorio KATHERIN HOLGUIN AGUDELD
Cargo CARGD NO DEFINIDD
E-mall KhagudalogDinm. gov.co
Teléfono 1112735444
Archivos Anexos Seleccionar archivo | Compromi... (1) pat
Archivos Anexos
No Archivo Eliminar

1 Formulano-de-Inscrpcion pdf
2 Cara_tke_aceptacion_de_condicionas_3H0_INM_EA_02 (1) pdf

a Compromiso_confidencialidad_paricipantes_20_INM_FA_0Z (1) pof =]

12. Adjunta los documentos solicitados en el protocolo preliminar o
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Recuerda que, si no se adjunta la informacién completa, incluyendo
los anexos del protocolo preliminar, formulario de inscripcién, carta
de aceptacion de condiciones y compromiso de confidencialidad, LA

SOLICITUD DE INSCRIPCION SERA DEVUELTA y si no es adjuntada la
documentacién dentro del periodo de inscripciones LA SOLICITUD SE

DARA POR DESISTIDA.

13. Al dar clic en radicar la solicitud, debes esperar al nUmero de radicado del servicio; este se debe tener en cuenta durante
todo el desarrollo del ensayo de aptitud.

Reciba Cordial Saludo

Nombre del Usuario Registrado Si no cuentas con un numero de radicado,
Nombre entidad - Laboratorio no se encuentra inscrito en el ensayo de aptitud.

Radicar Solicitud Restablecer

Nota: Posterior a la recepcion de la solicitud de servicio y verificacion que se encuentre toda la
informacion completa, se enviara la cotizacién. Ten en cuenta que:

- EI INM no emite pre-cotizacion.
Si no es realizada la solicitud correspondiente este documento no puede ser emitido.

- Para los ensayos de aptitud gratuitos también se realiza envio de la cotizaciéon con valor cero ($0).
En este caso especial, el laboratorio no debe realizar ningun tramite de legalizacién de pago.
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REGISTRO DE USUARIO Y

RECUPERACION DE CONTRASENA

Para realizar la solicitud, se recomienda al usuario ingresar a
Internet por medio de un navegador Browser (Mozilla Firefox,

Google Chrome, Opera, Internet Explorer, Safari).

Internet
Explorer11

Recomendamos emplear Internet Explorer 11

Para acceder a todos nuestros
servicios metrolégicos es
importante que cada empresa
o entidad realice el registro

en el Portal Servicios en Linea.

4 )
Ingreso de Usuarios 7]
Regivire de klormacide. P e
. e i W . .. ST L i
e & Ingresa al menu - inicio
Bl de Windowsy Si ya cuentas con un usuario y s
e e selecciona el contrasefia dirigete a Ingreso de
R sy navegador de tu usuarios, de lo contrario realiza |
,,,,,,, preferencia el proceso de iNscripCion en la o o s
e (te recomendamos usar opcién Registro de Usuarios. ==l e
; — Internet Explorer 1) & Recupsrar Contrassha
L VLD W e SR ] [ fel]
PRy — & Regivtie dr Usoarios |
g J
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Este registro consta de cinco (5) secciones:

Tipo de persona

Antes de iniciar el registro debes seleccionar el Tipo de
Persona y contar con los documentos requeridos para
el proceso (Rut y CC del Representante Legal en caso de
registrarse como persona juridica y copia de la cédula de
ciudadania si te registras como persona natural).

L

E Fglja‘_fl tg;;iﬁﬂ Mincomercio

i% Registro de Usuarios

Tiore Persona | Informacdn &e Useanc CamcrEacien IMfomacds Persona Arfdca  DOcumentos Aneios
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Informacion del
ciudadano (personal)

& Registro de Usuarios
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Informacion de la empresa con la
cual se encuentra vinculado

Documentos anexos

-

Informacion Empresaral
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Ciudad *

Comens Bhoctronico **

Ml

122085

EMPRESA PAPALARDOS LIMTADA
CIOMSIL TOR

CRA 50 26-55

FL¥

M2 10205

COLOMELA

ROGOTADC

BOGOTADC

laurens | umegoigmail com

[ | i |

retbuts Mac
:kh"-mno;h
- deCokombn

El progreso

Mi mercio
es de fodos (RSN

Servicios en Linea

& Registro de Usuarios

derrionide | mans  Cracteicaren et drern

Léaminas y i nclicires

Fl sttt haciorad o Watrlog 4 P8 e currpllmissste e
FTIAR. Conoasianies, 4 epornably del intaienta o8

L
B Sl lon
T e ersra
o Linere misgriirg ko o
vidad talen s a
g heao e
Dors Dhimrvmne
.
"
Tr AT de

s &4
] EGHE T SISO o Borvickes, carl

¥ Documantos Anexos

sl Sl ialys & wiuirs E9ls detarsenlici®

2 e canrs

BOPLERA s pOoder reBl e o8 dbarealed il
iy shras

Easisscivnir Mo | o i slighd aehive

TROON MOWD | O S D OV D

Na. i B i s e bivis gy e eghs

sy 1531 dda TOEF sl Doscratin Riisclarvrsiai 1377 ci OIS y clarwola

ol parncnaie, e S6s masea ko neiencs & concoer B Moltios pas

v Dalos Parsanabes W Om pocks 247 corauta AGL)

Hamralda Visckega sHohcs
e & la cormanedad a raldzd de

3 3 SRR B opid 3 W S
L3 dopanckinea, faaiea

OIS & FETME 0 TS SORcns © MESUSins 4 CONtas PHELEICES DY L CRmanidad y g

TR MR (0

Boryber sl Pl

Lladet oo e el i

o dchalyar, rosctihear y covonnd o e (i 58 dadn & e deles. permorales aconalnente, podnk
slicitnr prosba 08 o mboriEedn shorgade, v e S Gk o G 40 precedents frvecar I sulsssecde

I can chor i i G Thlar J0000 Praca Und CHnaeile, rckand o pelicin conmispandonts o batamants do e daisa
BN, DL COPLMIETICS OO sy Nk COMmadniIin ov.00, o & A Carets 50 5o, 26 S50nt 2 - G (Bogotiin
oyt i e Inbaiteiog 2E0212

Aurapds Téamines g Conecrinnes

Instituto Nacional de Metrologia - INM 2020




INSTRUCTIVO PARA INSCRIBIRSE EN LOS ENSAYOS DE APTITUD OFRECIDOS POR EL INM

é )

El registro exitoso, sera confirmado mediante un

correo electréonico de confirmacion del registro (" . . )
. . . ; Una vez te encuentres registrado, dirigete a Ingreso
de usuarios, al correo previamente inscrito.

de Usuarios y accede al aplicativo de Servicios en Linea.
R M i (Accede con tu usuario y contrasefa asignada)
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RECUPERACION DE CONTRASENA

dowie g By

Si olvidaste la contrasena no es necesario volver a registrarse, solo
debes ingresar a Portal de Servicios en Linea, opcion Ingreso de
Usuarios — Recuperar Contrasena .

e wgaie m e b i e ey i vy e s el ke e

( L (e [

Como se ve en la imagen anterior, ingresa usuario, correo electrénicoy o
da clic en Recuperar Contrasena.

® Atucorreollegara una notificacion con la nueva contrasefa.

~
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